:Como crear la contabilidad de

una nomina electronica ya

creada y enviada?

Propasito:

Poder crear la contabilidad de una némina electrénica ya creada y enviada a la DIAN
antes de habilitar la contabilizacién de ndmina electrénica, esta funcionalidad es Util
cuando una ndmina electréonica aun no cuenta con su respectiva causacion de

contabilidad y necesitamos registrarla.

Prerrequisitos:

La informacién del empleado (tercero) debe estar completa y correcta, puedes consultar

la documentacién aqui.

La informacion de la entidad del sistema debe estar completa y correcta, puedes

consultar la documentacion aqui.

La contabilidad de nédmina electrénica debe estar activa y configurada, puedes

consultar la documentacién aqui.

La ndmina electrénica a la que deseamos crear la contabilidad no puede tener registros
contables creados y vinculados, ya que el sistema no permitira hacerlo y mostrara un

mensaje de alerta.

Pasos para crear la contabilidad de una némina electronica:

1.

Acceder al Médulo de Contabilidad.
En la parte superior de la pantalla, localice el menu horizontal.
Busque y haga clic en la opcién "Contabilidad".

e
n -‘InterServicqu: asa
- - . v4.30rc
Inicio Terceros Propiedades Zonas Contratos Tareas Comunes Contabilidad Facturas de Venta Facturas de Compra Agenda

. Ingresar al Médulo de Nomina Electrdnica.
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En el submenu que aparece en el lado izquierdo de la pantalla, haga clic en la opcién "

Nomina Electrdénica".
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3. Seleccionar una

némina electrénica para contabilizar.

En la grid o tabla que lista las nédminas electrénicas creadas en el sistema, busque y
seleccione el registro que desea procesar. Luego haga clic en el botén de crear
contabilidad ubicado en la parte superior derecha de la tabla.
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Copiar csv Excel PDF Imprimir Visibilidad Columna Limpiar Filtros
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Documento § Nombre #§ 4 § Tipode § de % Total $ Total % seleccionada
Empleado Empleado Prefijo Consecutivo Némina Ajuste Devengado Deduccién Neto Estado

Buscar:  Busqueda en tabla Crear Contabilida

Haz clic para crear

<«

Némina
1 NM 402 1,623,500.00 113,880.00 1,509,620.00 B d
Individual EE G SREE) orrader

Némina

C ] M 401 . . ,164,806.

@) N 0 Individual $1,300,606.00 $135,800.00 $1,164,806.00 Borrador
N6mina

- 1

O u NM 400 —— $1,300,606.00 $135,800.00 $1,164,806.00 Generada

. Némina

Q o NM 399 Individual $1,300,606.00 $192,800.00 $1,107,806.00 Generada

4. Crear contabilidad de nédmina electrdnica.

Una vez hacemos

clic en el icono de "crear contabilidad"pueden pasar una de 3 opciones:

e Muestra un cuadro de alerta indicando que la contabilidad de la ndmina ya fue
generada previamente.
e Muestra un cuadro de notificaciéon indicando que la contabilidad fue creada

correctamente.

e Muestra un cuadro de error indicando que la creacién de la contabilidad ha fallado.
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