cComo editar/eliminar una
cuenta PUC?

Las cuentas PUC pueden ser modificadas o actualizadas desde el médulo de
contabilidad.

Paso 1: Acceda al médulo de contabilidad de la siguiente manera:

1. Ingrese a la opcién que dice Contabilidad ubicada en en el menu superior horizontal.
2. Seleccione la opcién Cuentas PUC ubicado en el submenu al lado izquierdo.



Paso 2: Filtre y seleccione la cuenta que desea modificar:

1. Haga uso de los campos que trae el sistema para filtrar por la cuenta PUC que desea
consultar.

2. Seleccione el registro desde la casilla circular al lado izquierdo.

3. De clic en el botén que corresponda:

e Eliminar: De clic aqui si desea eliminar la cuenta PUC seleccionada y se mostrara una
notificacién de confirmacién de clic en Aceptar.

e Editar: Dé clic aqui para editar la informacién de la cuenta y se mostrara una ventana
emergente con toda la informacién para ser editada y al finalizar de clic en Actualizar
cuenta.
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