:Como cambiar un propietario
en un contrato?

Esta guia describe el paso a paso para realizar el cambio de inquilino en un contrato
en nuby. El objetivo es asegurar que el proceso se realice de forma correcta,
manteniendo la trazabilidad del contrato y evitando inconsistencias en la informacién
financiera o administrativa. Se recomienda seguir cuidadosamente cada uno de los
pasos descritos a continuacidn para garantizar una transicion adecuada entre
inquilinos.

Paso 1: Ingresar al médulo de Contratos
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Paso 2: Filtrar el contrato

En la seccién de filtros, busque el contrato que desea modificar y selecciénelo
marcando la casilla circular ubicada a la izquierda de cada registro en la tabla. Luego,
haga clic en el botén 'Cambiar propietario'
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Paso 3: Cambiar propietario

Aparecera un nuevo recuadro en el cual se debe seleccionar el nuevo propietario el
cual debe de estar creado en el mdédulo de terceros y dar clic en el boton 'Cambiar'

Cambiar Propietario del Contrato # 1

°Tenga en cuenta que:
Por defecto ¢l sistema solo modificard el propietario para los meses en los cuales no se ha
contabilizado ningdn movimiento.
Si selecciona la opcidn "Afectar Periodos Parcialmente Contabilizados”, el sistema
modificara también meses para los cudles se ha contabilizado o relacionado con el inguiling,
pero no lo relacionado con el propietario
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