:Como Editar/Consultar un
concepto?

Esta opcién le permite modificar la informacién de conceptos anteriormente creados.
Aqui le mostramos como hacerlo:

Paso 1: Ingrese al mdédulo de Contratos y en menu lateral de la parte izquierda
ingrese a la opcién "Conceptos"

Inicio Terceros Propiedades Zonas Contratos Tareas Comunes

CONTRATOS - CONCEPTOS

Contratos

ig Crear Contratos

‘ Copiar H CsSv H Excel ‘ PDF H Imprimir ‘ Visibilic

Contratos de Venta

Senvicios Plblicos

A
¥

Nombre Descripcitn

Abono A Canon
Inquilino

(O  Abono A Canon
Escenarios

B
®
ﬁ Conceptos
i)

Paso 2: Consulte un concepto : Ingrese el nombre del concepto por medio de la
opcion "Mostrar/Ocultar filtros" y presione la tecla "Enter" para realizar la bUsqueda.
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Conceptos

Rango de Fecha Creacion

B 1969-12-31 - 20456-07-08 -
Nombre Descripcion % IVA % Retencion
canon Descripcidn % IVA % Retencidn
% Retelva % Retelca Creado por
% Retelva % Retelca -Seleccione- ~

]

‘ Copiar ‘ csv H Excel ‘ POF H Imprimir ‘ Visibilidad Columna Buscar: | Busqueda en tabla

~ % a Y a [Fecha 4 Creado
A4 - = A4 A4 A4 A4 = A4
Nombre Descripcion Retelva Retelca Creacion por
m Ab AT Abono A Canon De Arrendamiento 2014-11-04 DANIEL
ono anon - - - - -
Inquilino 11:04:23 RESTREFO
o Canon De Con Iva, Retencién En La Fuente Y 19 15 0.8 2013-03-11 InterServic
: . 3 - . nterServicios
Arrendamiento Reteica 11:20:28
= Canon De Canon De Arrendamiento Con Iva, - - - ~e 2013-08-01 Tm_mca

1. Ingrese el nombre del concepto que necesita editar.
2. Seleccione el registro desde la casilla circular ubicada al lado izquierdo.
3. De clic en el botén Editar.

Paso 3: Una vez seleccionado el producto aparecera una ventana con toda la
informacién del concepto, de esta manera podra consultar los datos. En caso de
necesitar modificar la informacidén edite los campos que alli aparecen.

~
Datos del Concepto | pcumentos para los que Aplica

éAplica para D Documento Suma resta

Documento Soporte?

iEs ingreso recibido -Seleccione- v Suma LAl AGREGAR
para terceros? I:I

Nombre del Concepte  Abono A Canon

Ikbono A Cancn De Arrendamiente Inquiline

Descripcion

4
Tipo Iva -Seleccione- R
Tipo Retencion -Seleccione- v
Base Retencion $0.00
Tipo Reteiva -Seleccione- R
Tipo Reteica -Seleccione- R
Sieaee

Paso 4: Finalice presionando el botén Actualizar Concepto gque se encuentra en la
parte inferior.
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