:Como generar plantilla de un

contrato?

Esta opcién permite generar una plantilla a los contratos. A continuacién
mostraremos como hacerlo paso a paso.

Plantillas para documentos y comunicaciones.

comunicaciones puede ingresar a la siguiente documentacion:

Configuraciones de Plantillas para Documentos y Comunicaciones

Paso 1

le

Nota: Antes de realizar este proceso, su plantilla debe estar
previamente configurada en Herramientas > Configuraciones >

Si desea conocer mas informacion acerca de las diferentes

Ingrese al moddulo Contratos y, en el submenu ubicado en el lado izquierdo,

seleccione la opcién Contratos.
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Localice el contrato deseado utilizando la seccion de filtros y marque la casilla circular
ubicada a la izquierda de cada registro en la tabla.
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Luego de seleccionar su contrato, debes dar clic en la funcionalidad "Generar
Plantilla"
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Paso 4

Se abrird un nuevo recuadro en el cual debe de seleccionar la plantilla deseada y
luego se debe dar clic en el botédn "Generar" para previsualizar el contenido de la
plantilla con la informacién del contrato.
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