Egresos Facturas
de compra

Aqui podra registrar los pagos y crear los comprobantes de egresos de las facturas de
compra registradas previamente en el sistema.

e ;Cémo crear egreso a factura de compra?




¢:Como crear egreso a factura
de compra?

Aqui podras registrar los pagos y crear los comprobantes de egresos de las facturas de
compra registradas previamente en el sistema.

¢Como crear un egreso de una factura de compra?

Paso 1. Hay dos opciones para realizar el egreso a una factura de compra:

e Facturas de Compra > Facturas de compra y da clic al botén ‘Crear Egreso’.
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Crear Egreso
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% Facturas de Compra e En esta seccion podréa ver el listado de facturas de compra (gastos causados) que se han registrado en el sistema, ya sea de forma manual, mediante cargue de archivos XML o mediante lectur
electrénico.
@ Egresos Facturas de Compra Es importante tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

El botén de leer facturas solo se mostrara si esta habilitada la lectura automatica de facturas de compra desde la configuracién

El botén de programacion de envio de eventos electronicos solo se mostrara si estéa habilitada la gestion de eventos electronicos desde la configuracion.
Documentos Soporte El botén y la columna de seleccionar eventos solo se mostrara si esté habilitada la gestion de eventos electrénicos desde la configuracion.
Debe tener muy presente la columna "Contabilizada" para saber si la factura de compra ya ha sido contabilizada
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Notas de Ajuste

e Facturas de Compra > Egresos Facturas de Compra y da clic al botén de ‘Crear Egreso’.
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Paso 2. Al dar clic en en la opcién de ‘Nuevo egreso’, el sistema mostrara un
formulario con los siguientes campos.


https://docs.nuby.ai/uploads/images/gallery/2024-05/9CnS5jxpX7nJAjTc-crearegreso1.png
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@FACTURAS DE COMPRA - EGRESOS

Datos Basicos

Tercero * Forma de Pago * Fecha *
‘ 1216727505 - KAREN CANO x -‘ . -~ 2024-05-24
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Centro de Costos Consecutivo * Observaciones

-Seleccione- v 20 S

Facturas a Pagar )
Sutzrnsion Selezrision Valor de la Factura Retenciones Valor a Pagar Saldo Observaciones Valor a Pagar
Contable Referencia

Retefuente:30.00

GC-11 2024-02-08 $890,900.00 Retelva: $0.00 $890,900.00 $890,900.00 $890,900.00
Retelca: $0.00
REGISTRAR PAGO e ‘

1. Datos Basicos: En este bloque se deben ingresar los datos basicos como lo son el
tercero al que se le va a generar el egreso, centro de costo, la fecha, forma de pago,
consecutivo y observaciones.

2. Facturas a pagar: Una vez seleccionado el tercero, el sistema cargara las facturas de
compra que estan pendientes de generar el egreso, y en cada detalle se debe indicar cual
es el valor a pagar o abonar de esa factura. Puede hacer uso del botén ‘MAX’ para cargar
el valor total.

3. Registrar Pago: Una vez que se ha indicado el valor a pagar o abonar por cada factura
de compra (gasto causado), se debe dar clic en este botdn para que el sistema registre el
egreso y su respectivo comprobante contable.

4. Volver: al dar clic en esta opcidn, no se guardara el egreso y se retornara a la lista de
egresos de facturas de compra.

Paso 3: Después de dar clic al botén 'Registrar Pago' el sistema mostrard el siguiente
mensaje:

'Se registré correctamente el comprobante de egreso' y se visualizara el
documento en los registros. Para ver el documento, seleccionelo desde la casilla
ubicada en el lado izquierdo, de clic en el icono de un ojo 'Ver documento' y el
documento se mostrara en formato PDF.

Filtros para Egresos de Facturas de Compra

Consecutivo Centro de Costos Tercero QObservaciones
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Egresos de Facturas de Compra
Tercero

Ver Documento
Centro de Costos Valor Neto Valor Total Fec]Tmmpms para ver e

20 1216727505 - KAREN CANO $890,900.00 $890,900.00 2024-fdocumento selecci

Observadiones

o} 18 800219488 - COMFIAR $1,020,032.08 $1,020,032.08 2024-05-17 (NO]
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