:COomo crear un egreso (pago)
de una factura de compra?

Este proceso se utiliza para registrar que has pagado, total o parcialmente, una factura
de compra a un proveedor.

? Paso a Paso: Registro del Pago

Paso 1: Acceder al Formulario de Pago

Tienes dos caminos para llegar a esta opcidn, elige el que prefieras:

« Opcion A (Desde la factura): Ve a Facturas de Compra > Facturas de
compra. En el listado, busca el botén "Crear Egreso".

« Opcion B (Desde egresos): Ve a Facturas de Compra > Egresos
Facturas de Compra y haz clic en el botén "Crear Egreso".

Inicio Terceros Propiedades. Zonas Conratos Tareas Comunes Contabilidad Finanzas Facturas de Venta

@FACTURAS DE COMPRA - GASTOS CAUSADOS

By Facturas de Compra En esta seccion podra ver el listado de facturas de compra (gastos causados) que se han registrado en el sistema, ya sea de forma

{@ Egresos Facturas de Compra

El bot
El botén y la columna d
Debe tener muy present

D Documentos Soporte

[ notas de Ajuste
Facturas de Compra

Paso 2: Diligenciar el Formulario de Egreso

El sistema te mostrara una pantalla nueva donde deberas completar la informacion del
pago. Sigue este orden:

1. Datos Basicos:
« Tercero: Selecciona al proveedor al que le vas a pagar.
« Centro de Costo: Asigna el centro de costos si aplica.
« Fecha: La fecha real en que hiciste el pago.
« Forma de Pago: Indica cdmo pagaste (Transferencia, Cheque, Efectivo,
etc.).
« Consecutivo: El niumero del comprobante (suele ser automatico).


https://docs.nuby.ai/uploads/images/gallery/2026-02/SvOLWa0c6nv2svIn-captura-de-pantalla-2026-02-17-160829.png

« Observaciones: Notas adicionales sobre el pago.

2. Facturas a Pagar (Importante):
« Una vez selecciones al proveedor, el sistema te mostrara abajo la lista de

facturas pendientes que tienes con él.
« En la casilla de valor, ingresa cuanto vas a pagar.
« Tip: Si vas a pagar la totalidad de la factura, usa el botén "MAX" para

gue el sistema ponga el valor total automaticamente.

Paso 3: Confirmar y Guardar

Una vez verificado el monto y las facturas afectadas, haz clic en el botén "Registrar

Pago".

« Esto creara el movimiento contable y actualizara el saldo de la deuda.

i©

@FACTURAS DE COMPRA - EGRESOS

Datos Basicos
Fecha *

v 2026-02-17

Forma de Pago *

Tercero *
10018947 - DAYRO ANTONIO LLANO RESTREPO x v Consignacion (42)

Centro de Costos Consecutivo * Observaciones

-Seleccione- v 123

4

Facturas a Pagar

Retefuente:$70,000.00
Retelva: $0.00 $1,914,000.00 $1,000,000.00 $1,000,000.00 @
Retelca: $16,000.00

REGISTRAR PAGO

GC-3 580052 2025-02-25 $2,000,000.00

? Resultado

El sistema te mostrara un mensaje de éxito: "Se registré correctamente el
comprobante de egreso".

Podras encontrar este documento en el listado de Egresos. Si deseas verlo o

imprimirlo:

1. Busca el egreso en la lista.
2. Marcalo en la casilla izquierda.
3. Haz clic en el icono del ojo (Ver documento) para abrir el PDF.

Egresos de Facturas de Compra

Visibilidad Columna Mosirar/Ocultar Filtros Limpiar Filtros Buscar. | Busgueda en tabla

. Fecha
Anulado ¥  Creacion

4 Centrode , Documento a a a ‘
v v v

A Y
Consecutivo”  Costos ¥  Tercero Nombre Tercero ¥  Observaciones Valor Neto *  Valor Total ©  Fecha

DAYRO ANTONIO 2026-02- 2026-02-17
$1,000,000.00 $1,000,000.00 NO InterServicios

123 = 10018947 L AND RESTREPD - 17 16:23:44
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