Conciliacion Bancaria: Paso 2,
mapeo de columnas [Betal

El Paso 2: Mapeo de Columnas es la etapa donde le ensefias a nuby coémo
interpretar tu archivo bancario. Aqui relacionas cada columna original de tu extracto
(como "F. Transaccién", "Monto", "Documento Cliente") con el campo légico
correspondiente en el sistema (Fecha, Valor, Tercero). Esta configuracién garantiza
que el motor de conciliacion procese la informacién con absoluta precisiéon.

Para navegar esta guia de nuby, haz clic sobre la seccién que desees consultar.

Cada bloque colapsable se expandira al hacer clic.

1. Estructura de la Tabla de Previsualizacion
Interactiva []]

Para facilitar tu trabajo, nuby te muestra una grilla interactiva que unifica la
previsualizaciéon de datos reales del archivo con los controles de asignacién:

« Fila 1: Encabezados en archivo (Fondo azul oscuro) —» Muestra los
nombres exactos de las columnas tal y como venian escritos en la primera
fila de datos de tu extracto bancario.

« Fila 2: Campos de nuby (Fondo azul claro) —» Contiene selectores
desplegables (dropdowns) debajo de cada encabezado. En cada selector
escoges a qué campo del sistema corresponde esa columna.

« Filas de datos de muestra (Fila 1, Fila 2, etc.) » Muestra los datos de
las primeras filas del extracto. Esto te permite validar visualmente qué tipo
de informacion contiene cada columna (por ejemplo, si ves nUmeros como

1,050,000 sabras que esa columna corresponde al campo Valor).



2. Campos de Destino en nuby (Obligatorios y
Opcionales) [T]

Al desplegar los selectores de la fila de Campos de nuby, veras las siguientes
opciones de mapeo. Recuerda que los campos obligatorios estan marcados con un
asterisco (*):

? Campos Obligatorios (Indispensables para avanzar)

« Fecha * - La fecha en la que se realizé la transaccion en el banco. El
sistema la procesara y validard automaticamente. Es obligatoria.

» Valor * - El monto monetario de la transaccion. Puede ser positivo
(ingresos/abonos) o negativo (egresos/comisiones). El sistema lo parsea de
forma segura eliminando simbolos de moneda. Es obligatorio.

? Campos Opcionales (Altamente recomendados para
mejorar la coincidencia automatica)

» Descripcion / Detalle — El texto o concepto explicativo del movimiento
bancario (ej: "Transferencia de Arrendamientos SAS" o "Gasto Comision
Portal"). Este campo es vital para que el motor automatico de nuby
identifique patrones de gastos bancarios o nombres de inquilinos.

« Documento Tercero (NIT / Cédula) - La identificacién tributaria del
cliente o proveedor. Mapear esta columna incrementara radicalmente la
tasa de coincidencia automatica, ya que el sistema buscard directamente
facturas pendientes de ese NIT/Cédula.

» Referencia / Soporte — El nUmero de colilla, cédigo de transaccién o
referencia de recaudo entregado por el banco. Util para cruzar contra
referencias de pago de contratos o facturas.

» Cédigo de Estado (Estado del Movimiento) — Si tu extracto contiene
transacciones rechazadas, pendientes o duplicadas mezcladas con las
exitosas, mapea esta columna. Te permitird realizar el filtrado de estados
validos en el Paso 3.

« — Ignorar columna — - Seleccidonala para cualquier columna de adorno,
saldos acumulados o datos internos del banco que no aporten valor
contable al proceso. El sistema las descartara de forma segura.



3. Validaciones y Alertas del Sistema A

nuby cuenta con un validador en tiempo real que protege la integridad de tu
informacién e impide que avances con una configuracién errénea:

« [T1 Alerta de Campos Obligatorios Faltantes — Si intentas hacer clic en
"Confirmar Mapeo" sin haber asignado los campos obligatorios de Fecha y
Valor, el sistema blogueara la accién y mostrara un banner rojo arriba de
la grilla detallando cuales campos te hacen falta.

« [T] Alerta de Campos Duplicados —» No puedes asignar un mismo campo
de nuby a dos columnas diferentes del archivo (por ejemplo, definir que
dos columnas distintas corresponden al Valor). El sistema te mostrara una
alerta indicandote el duplicado para que lo corrijas.

« A Advertencia de Analisis de IA - Si la inteligencia artificial de nuby
detecta al leer tu archivo en el Paso 1 que los encabezados o el contenido
parecen no corresponder a un extracto de movimientos (por ejemplo, si
subiste una lista de cartera o un archivo de némina por error), veras un
banner de advertencia amarillo en la cabecera. Revisa bien la muestra de
datos antes de confirmar.

4. Guardar Plantilla de Mapeo (Automatizacion
para el futuro) []]

Una de las mayores ventajas de nuby es la capacidad de memorizar tus
configuraciones de mapeo para que no tengas que repetir este proceso de
seleccién manual la préxima vez que concilies un extracto del mismo banco:

Paso 1. Clic en "Guardar como Plantilla"

Una vez que hayas asignado correctamente todos los selectores de columnas y
verificado que no hay alertas, haz clic en el botén verde "Guardar como
Plantilla"” en la botonera inferior.

Paso 2. Llenar el Formulario en el Modal

Se abrira un modal flotante donde deberas ingresar:



« Nombre de la plantilla * - Un nombre descriptivo y facil de identificar
para ti y tu equipo (ej: "Extracto Davivienda Recaudos Colpatria").
« Banco / Entidad financiera * —» Selector para asociar esta plantilla a la

entidad correspondiente.

Paso 3. Confirmar y Guardar

Haz clic en el botén "Guardar" dentro del modal. El sistema almacenara la plantilla
en la base de datos de nuby. A partir de ese momento, la plantilla estara

disponible para ser seleccionada en el selector del Paso 1, permitiéndote saltar este
paso de mapeo en futuras conciliaciones.

5. Solucidon de problemas frecuentes en el Mapeo

[T

Situacion

Al hacer clic en "Confirmar
Mapeo" aparece la alerta de
campos obligatorios, pero si los
seleccioné

Las fechas del archivo muestran
formatos extranos en las filas de
muestra (ej. nimeros planos o
texto invertido)

El botén de "Guardar como
Plantilla" no abre el modal o no
guarda la informacion

Causa probable

Tienes un campo duplicado en
alguna otra columna oculta hacia la
derecha o el selector no tom¢ el
cambio por un clic perdido.

El formato de fecha del archivo
bancario no es estandar o Excel
aplicé un formato de celda
personalizado.

No has seleccionado una entidad
financiera vdlida dentro del modal o
la plantilla ya existe con el mismo
nombre en el sistema.

Coémo solucionarlo en nuby

Usa la barra de desplazamiento
horizontal para revisar todos los
selectores hasta el final de la grilla.
AsegUrate de que no haya
selectores duplicados o campos
vacios que estén marcados
accidentalmente.

El procesador de nuby cuenta con
un motor inteligente que normaliza
las fechas automaticamente.
Continda con el mapeo del campo
Fecha; si el sistema encuentra algun
problema critico, te lo alertara de
forma segura en el Paso 4
(Resultado del Cargue).

Asegurate de escribir un nombre
Unico de plantilla, seleccionar el
banco del dropdown y hacer clic en
Guardar. Si el error persiste, verifica
gue tienes permisos de creacién de
plantillas asignados a tu rol de
usuario.

Siguiente paso en la ruta: Una vez confirmes el mapeo de columnas del
extracto, el sistema te redirigird automaticamente a la siguiente etapa de



configuracién técnica:

« Consulte la guia anterior (Paso 1): Conciliacion Bancaria: Paso 1 - Carga de

archivo

« Consulte la guia de parametrizacion de estados (Paso 3): Conciliacion

Bancaria: Paso 3 - Mapeo de estados bancarios
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