Guia de
administracion de
sitios web

Este libro proporciona una guia integral para la gestidon de paginas web. Ofrece
instrucciones claras y detalladas sobre cémo crear, modificar y personalizar paginas,
ajustar sliders y manejar otros elementos clave del sitio.

Ingreso a Wordpress
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Modificar paginas en Wordpress

Modificar encabezado y pie de pagina

Modificar Rotador de imdgenes - Smart Slider

Administracion de area de clientes

Administracién de componentes web

Crear entradas en Wordpress con Divi Al

Crear imagenes en Wordpress con Divi Al

Modificar imagenes en Wordpress con Divi Al

Modificar Entradas y Paginas en Wordpress con Divi




Ingreso a Wordpress

Pasos paraingresar al administrador de contenidos de tu sitio
web

Paso 1: Ingresa al area de clientes

X

Paso 2: Agrega el nombre de usuario

X

Paso 3: Agrega tu contrasefa

X

Paso 4: Haz clic en el botdn Acceder

X

Paso 5: Haz ingresado al administrador de contenidos Wordpress

X




Crear pagina en Wordpress

¢, Como Crear paginas en wordpress con wPBakery Page
Builder?

Paso 1: Haz clic en el menu paginas

Haz clic en el botén Afadir neuva pagina

Ingresa el titulo en este campo

Haz clic en la opcidon Backend Editor
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: Haz clic en la opcién Blank Layout

")
Q
0
o
Ul

X

Paso 6: Haz clic en Add element para empezar a agregar bloques

X

Paso 7: Primero debes de crear una fila dando clic en el elemento Row



X

Paso 8: En este esapcio puedes definir cuantas columnas requieres tenga la fila

X

Paso 9: Para agregar elementos a la fila haz clic en el icono +

X

Paso 10: Haz clic en Text BlockA block si deseas agreagar un bloque de texto
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: Ingresa el texto que deseas aparezca en la seccién y despues de terminado
haz clic en el boton Save Changes

X

Paso 12: Haz clic en el botén + para agregar mas elementos

X

Paso 13: Para agregar una imagen haz clic en el elemento Single Image

X

Paso 14: Haz clic en el botén + para insertar la imagen



X

Paso 15: Haz clic en el botdn Subir archivos

X

Paso 16: Haz Clic en Seleccionar archivos y busca en tu equipo la imagen que deseas
agregar

X

Paso 17: Luego de cargada la imagen y la debes seleccionar y luego haz clic en el
botén Set Image

X

Paso 18: En la opcién "Image size" introduzca el tamafo de la imagen (Ejemplo:
"thumbnail", "medium", "large", "full") é introduzca el tamafo en pixeles (Ejemplo:
200x100 (Ancho x Alto)).

X

Paso 19: Para finalizar de clic en la opcién Save changes

X

Paso 20: Luego de terminada la pagina de clic en Publicar

X




Modificar paginas en
Wordpress

¢, Como modificar paginas en wordpress con wPBakery Page
Builder?

Paso 1: Haz clic en el menu paginas

X

Paso 2: Haz clic en la opcidn editar de la pagina que deseas modificar

X

Paso 3: Si deseas modificar el titulo lo puedes realizar en esta seccién

X

Paso 4: Hubica el cursos sobre el elemento que deseas modificar y haz clic en el lapiz

X

Paso 5: En este caso cdmo era un elemento titulo, para modificar debes ubicarte en el
campo title y realizar la respectiva modificacion

X

Paso 6: Luego haz clic en Guardar cambios



X

Paso 7: Hubica el cursor nuevamente sobre el elemento que deseas modificar y haz
clic en el lapiz

X

Paso 8: En este caso es un elemento bloque de texto, para modificar borra y agrega
el texto deseado y haz clic en Guardar cambios

X

Paso 9: Para modificar imagenes ubica el cursos sobre el elemento y haz clic en el
lapiz

X

Paso 10: Haz clic en el botén +

X

Paso 11: Selecciona o sube la imagen que deseas agregar

X

Paso 12: Luego de seleccionada la imagen haz clic en el botén Establecer imagen

X

Paso 13: Leugo haz clic en guardar cambios



X

Paso 14: Para modificar videos, ubica el cursor en el elemento Video y haz clic en el
icono editar

X

Paso 15: En el campo link del video agrega la url del mismo, esta puede ser de
youtube o vimeo

X

Paso 16: Haz clic en Guardar cambios

X

Paso 17: Luego de realizados los cambios necesarios haz clic en actualizar

X




Modificar encabezado y pie de
pagina



Modificar Rotador de
imagenes - Smart Slider

Pasos para modificar Rotador de imagenes con Smart Slider
en Wordpress

Paso 1: En el menu del lado izquierdo, busca y haz clic en "Smart Slider"

X

Paso 2: En el panel de control, ubica el slider que desea modificar y de clic en
"Editar"

X

Paso 3: Haz clic en los tres puntos para visualizar las acciones de cada uno de los
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Paso 4: Si quieres crear un nuevo slide haz clic en "Duplicar"

X

Paso 5: Haz clic en "Despublicar" si deseas conservar el slide sin que sea visible en
el sitio web.

X

Paso 6: Haz clic en "Publicar" si deseas que el slide este visible en el sitio web.



X

Paso 7: Haz clic en "Establecer como el primero" si deseas que el slide sea el
primero en mostrarse al cargar el sitio web.

X

Paso 8: Haz clic en "Borrar" si deseas eliminar el slide.

X

Paso 9: Confirma que estas seguro de eliminar el slide dando clic en "Borrar"

X

Paso 10: Haz clic en "Editar" para modificar el slide

X

Paso 11: Si quieres borrar un elemento, haz clic en los tres puntos

X

Paso 12: Luego haz clic en "Borrar"

X

Paso 13: Para insertar un bloque de contenido, haz clic en el icono del +



: Ubica el bloque que deseas insertar y haz clic

: Para insertar otro bloque de contenido, haz clic nuevamente en el icono del

: Ubiqueca el elemento que deseas insertar y haz clic

: Haz clic nuevemente en el + para agregar mas elementos

: Haz clic en "botdén" si deseas agregar un botdn al contenido
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Paso 19: Para modificar el texto del encabezado, haz clic en el bloque
correspondiente y luego anade el nuevo texto en el campo que aparece en la ventana
emergente.

X

Paso 20: Para modificar el texto del parrafo, haz clic en el bloque correspondiente y
luego afade el nuevo texto en el campo que aparece en la ventana emergente.



X

Paso 21: Para modificar el texto del botdn, haz clic en el bloque correspondiente y
luego afnade el nuevo texto en el campo "Etiqueta" que aparece en la ventana
emergente.

X

Paso 22: Para agregar un enlace al botdn, agregue la url en el campo "Enlace" que
aparece en la ventana emergente.

X

Paso 23: Si desea cambiar la imagen de fondo, haz clic en "Slide"

X

Paso 24: Haz clic en el botén + del campo Fondo del slide que aparece en la ventana
emergente

X

Paso 25: Haz clic en el botdn "Subir archivos"

X

Paso 26: Haz clic en el botén "Seleccionar archivos"

X

Paso 27: Luego de cargada la imagen, esta aparecera seleccionada



X

Paso 28: Haz clic en "Elegir"

X

Paso 29: Para insertar mas bloques de contenido haz clic en el icono del +

X

Paso 30: Si deseas insertar una imagen haz clic en "Imagen*

X

Paso 31: Luego de insertado el blogue de imagen, haz clic en el icono del + para
seleccionar la imagen que desea insertar y realiza los pasos anteriores para cargar o
seleccionar una imagen

X

Paso 32: Haz clic en el icono del + para agregar un nuevo bloque al slide

X

Paso 33: Si desea agregar un video, haz clic en "Youtube" 6 "Vimeo".

X

Paso 34: Agregue la url de Youtube en el campo "Url de Youtube" que aparece en la
ventana emergente



X

Paso 35: Si desea agregar una imagen antes de que se reproduzca el video, agregue
una imagen dando clic en el icono del +

X

Paso 36: Selecciona o sube la imagen que deseas agregar y haz clic en "Elegir"

X

Paso 37: Luego de finalizados los cambios, haz clic en "Guardar"

X




Administracion de area de
clientes

¢, Como administrar el area de clientes para nuestro clientes (propietarios e
inquilinos)?

Para brindar a nuestros clientes una zona transaccional en la que puedan contar con
diferentes herramientas que le permitan administrar la informacion de los productos o
servicios que tienen contratados con la agencia inmobiliaria. Alli podran actualizar su
informacién de contacto, ver los pagos realizados y descargar los comprobantes
respectivos, realizar consultas, etc.

Palabras clave:

shortcode: codigos cortos que se utilizan para insertar plugins o componentes dentro
del sitio web

Para garantizar el acceso al drea de clientes en el portal web se deben considerar los
siguientes puntos:

1. El plugin debe estar instalado y activo:
Debemos ingresar al administrador de plugins y en el listado de plugins activos debe
aparecer el plugin "Arrendasoft Customer Area".

Screen Options ¥ Helg
Plugins
All (8) | Active (4) | Inactive (2) | Auto-updates Disabled (6) Search installed plugins
‘ Bulk actions v [ Apply l 6
(] Plugin Description Automatic Updates
\':\ Akismet Anti-spam: Spam Protection  Used by millions, Akismet is quite possibly the best way in the world to protect your blog from spam. Akismet Enable auto-updates
Activate | Delete Anti-spam keeps your site protected even while you sleep. To get started: activate the Akismet plugin and then

go to your Akismet Settings page to set up your API key.

Version 5.3.3 | By Automattic - Anti-spam Team | View details

] Arrendasoft Customer Area Este plugin es le permitird a los terceros de Arrendasoft acceder al drea de clientes.
Deactivate Version 1.0.0 | By InterServicios S.A.S. | Visit plugin site

\’:\ Arrendasoft Login Este plugin permite la autenticacién de usuarios Arrendasoft en Wordpress
Settings | Deactivate Version 1.0 | By InterServicios S.A.S. | Visit plugin site

[ ] Arrendasoft Web Components API Este plugin administra varios componentes, como el buscador simple, propiedades destacadas, resultados de
Deactivate busqueda, entre otros, que se pueden obtener a través de la API de Arrendasoft para integrarlos como

shortcodes en el sitio web.

Version 1.0.3 | By InterServicios S.A.S. | Visit plugin site

2. Debe existir una pagina creada en el wordpress con el shortcode que inserte el

plugin:
Debemos ingresar al menu de paginas y en el listado de paginas del sistema.


https://docs.nuby.ai/uploads/images/gallery/2024-09/pKBM72sAAP5wWEun-image.png

Screen Options ¥ Help

Pages

All (9) | Published (8) | Draft (1)

Search Pa
Bulk actions v ] Apply ‘ All dates v } Filter a9
O Title ¥ Author [ ] Date
() Areade clientes admin - Published

2024/07/29 at 5:24 p

(CJ Comuniquese con un asesor admin - Published
2024/08/09 at 5:45 p

() Consigne suinmueble admin = Published
2024/08/09 at 4:27 p

El contenido de la pagina debe tener el shortcode que inserte el plugin.

[/] shortcode

[customer_areal //J

h’ype / to choose a block

3. Debe existir un enlace a la pagina construida en el punto anterior:
Debemos contar con un enlace a la pagina de area de clientes creada con el fin de que
nuestros usuarios puedan dar uso a todas las funcionalidades que nos ofrece el plugin.


https://docs.nuby.ai/uploads/images/gallery/2024-09/JyU5NIaaCpQjTs6G-image.png
https://docs.nuby.ai/uploads/images/gallery/2024-09/IDFqO0qbC3q9x1Cp-image.png

Administracion de
componentes web

¢, Como administrar los componentes web?

Para brindar a nuestros clientes diferentes opciones y servicios que brinden una mejor
experiencia dentro del sitio web podemos implementar el plugin "Arrendasoft web
components API".

Palabras clave:

shortcode: cédigos cortos que se utilizan para insertar plugins o componentes dentro
del sitio web

Insertar un shortcode en una péagina:

Para insertar un shortcode en una pagina de wordpress nos dirigimos al menu de
paginas y en el listado de paginas que el sistema muestra seleccionamos la que
necesitamos editar, ya estando en el formulario de edicién de la pagina podemos
modificar o agregar el cédigo a usar.

[/] shortcode

[arrendasoft_web_components_api component="contact-adviser"]

Type [ to choose a block

Inicio:

La pagina principal presenta el buscador, propiedades destacadas, enlaces utiles,
informacién general de la inmobiliaria y datos de contacto. Para insertar estos
componentes del plugin en el inicio del portal debemos agregar los siguientes
shortcodes a la pagina que se carga en el inicio:

e Buscador simple: [arrendasoft web_components_api component="simple-search"].


https://docs.nuby.ai/uploads/images/gallery/2024-09/fmPodXZtUP5lS8cS-image.png

e Propiedades destacadas: [arrendasoft web _components_api component="featured-
properties"].

Buscador:

Facilita la busqueda de propiedades en venta y alquiler, con filtros por cédigo, tipo de
inmueble, barrios, y rango de precio, para usar este componente debemos insertar en
una pagina el shortcode [arrendasoft web components _api component="simple-
search"].

Ejemplo:

TU ESPACIO IDEAL Nosotros Arriendos Ventas Mapa de propiedades Contactenos

Encuentre la casa de
SUS suenos

En R.“ta

- Tipo Inmueble - v —Municipio -

Buscar

Propiedades destacadas:

Arrendasoft destaca ciertos inmuebles para mayor visibilidad en la pagina principal,
atrayendo a posibles clientes, para usar este componente debemos insertar en una
pagina el shortcode [arrendasoft web_components_api component="featured-
properties"].


https://docs.nuby.ai/uploads/images/gallery/2024-10/M7ndvJDDBKfSvepF-image.png

Ejemplo:

Propiedades Destacadas

Propiedades seleccionadas por nuestro equipo

i
lr',il

en Santa

Apartamento en Arriendo Apartamento en Venta y Local en Arriendo
en Poblado Arriendo en Bocagrande Fe
Codigo: 145 Coédigo: 140 Codigo: 144
$1.500.000,00 $1.800.000.000,00 $1.000.000,00
$5.500.000,00
X x
280 mt2 52 0Omt2

180 mt2

Enlaces de Interés:

Solicitud de Inmueble:

Al momento de que se crea una solicitud de inmueble, este se refleja en Arrendasoft
en el médulo de Propiedades - Requerimientos, con notificacion al correo configurado,
para usar este componente debemos insertar en una pagina el shortcode
[arrendasoft web _components_api component="requirements"].


https://docs.nuby.ai/uploads/images/gallery/2024-10/wWsqaFzbZxruGSUs-image.png

Ejemplo:

) .
.llr TU ESPA.C.IO IDEAL {ricio

Solicitud.-De Inmueble

Nosotros Arriendos Ventas

Mapa de propiedades

&No encontré la propiedad que busca? Permitanos ayudarle y asesorarlo de la mejor manera, diligencie el siguiente formulario y cuéntenos el tipo de propiedad

que busca y nuestro sistema junto con nuestros asesores de bienes raices realizaran la busqueda por usted.

No busque mas, nosotros lo hacemos por usted.

Datos Basicos

Nombres *

Apellidos *

Datos Principales de Propiedad

Tipo de Inmueble *

-Tipo Inmueble -

Tipo Servicio *

- Servicio -

Valor de Arriendo

Valor de Venta

Caracteristicas de propiedad

Estado del Inmueble Tipo de piso

- Seleccione -

N° De Bafios * Antigiiedad del Inmueble

[0 citéfono [0 Cuarto de servicio
[0 Alarma [ Bafio Auxiliar

[0 Patio [0 Amoblado

[J Estudio [J Baleén

[0 Sauna/Turco /Jacuzzi O Patio

[0 Trans. publico cercano [J Zona residencial
[] Muebles de cuarto [ Suplementos de limpieza
[] Estufa [J Heorno

[0 Zona de almacenaje [ oOficina

[J Vista panordmica [0 Area de recepcion
[] Conexién a internet [J Numinacién

[ Enviame una copia

Comuniquese con un Asesor:

Email *

Teléfono *

Departamento *

- Departamento -

Municipio *

- Municipio -

Barrio *

- Barrio -

Parqueadero

- Seleccione -

[J Aire Acondicionado

Instalacién de gas

O

O

Cocina Integral
Calentador

Chimenea

a a

Centros comerciales cerca

Parques cercanos

O oo

Lavanderia

Nevera

o o

Zona libre para maniobrar

a

Gimnasio

O

Garaje

N° De Habitaciones *

[] Barra estilo americano

Zona de lavanderia

O

Depésito/Bodega
Cocina tipo Americano
Comedor auxiliar

Sala

O o000

Muebles de sala

a

Comedor

0O 0o

Zona de carga y descarga

a

Zona de despacho

Ascensor

O

Piscina privada


https://docs.nuby.ai/uploads/images/gallery/2024-10/iIMPWP4P5LUh39AM-solicitud-inmueble.jpg

Al momento de querer tener contacto directo con un asesor, la solicitud web se dirige
a asesores configurados en Arrendasoft, la notificacién de contacto va a los correos
establecidos para cada asesor, para usar este componente debemos insertar en una
pagina el shortcode [arrendasoft web _components_api component="contact-adviser"].

Ejemplo:

@ TU ESPACIO IDEAL Nosotros Arriendos Ventas Mapa de propiedades Contactenos

Comuniguese Con Un Asesor

Asesor *

- Seleccione el Asesor -

Nombre *

Télefono *

Email *

Mensaje *

Vi

[0 Enviame una copia

Consigne su Inmueble:

Al momento de diligenciar el formulario con la informacion detallada del inmueble,
esta solicitud se refleja en Arrendasoft para la gestion de los asesores, para usar este
componente debemos insertar en una pagina el shortcode

[arrendasoft_ web_components _api component="property-register"].


https://docs.nuby.ai/uploads/images/gallery/2024-10/ZvV7nGEXIm2HCUO8-comuniquese-con-un-asesor.jpg

Ejemplo:

TU ESPACIO IDEAL

Consigne Su Inmueble

Datos Basicos

Nombres *

Apellidos *

Observaciones *

Inicio Nosotros

Datos Principales de Propiedad

Tipo de Inmueble *

-Tipo Inmueble -

Tipo Servicio *

- Servicio -

Valor de Arriendo

Valor de Venta

Estrato *

- Estrato -

Caracteristicas de propiedad

Estado del Inmueble

N° De Bafios *

[J Citéfono

[ Alarma

[0 Patio

[0 Estudio

[J Sauna/ Turco /Jacuzzi
[ Trans. piblico cercano
[J Muebles de cuarto

[] Estufa

[J Zona de almacenaje

O

Vista panoramica

[ Conexién a internet

[J Enviame una copia

Area

Tipo de piso

- Seleccione - v

Antigliedad del Inmueble

Cuarto de servicio
Bafio Auxiliar

Amoblado

0O 0 O

Balcén

|

Patio

Zona residencial

(]

Suplementos de limpieza

CHmC]

Horno
Oficina

Area de recepcién

0O 0 O

lluminacién

Arriendos

Email *

Teléfono *

Departamento *

- Departamento -

Municipio *

- Municipio -

Barrio *

- Barrio -

Direccién *

Parqueadero

- Seleccione -

Aire Acondicionado

Instalacién de gas

(.

Cocina Integral
Calentador

Chimenea

0O 00

Centros comerciales cerca

Parques cercanos

g 0O

Lavanderia

Nevera

0

Zona libre para maniobrar
[0 Gimnasio

[0 Garaje

Ventas

Mapa de propiedades

nueble

N°® De Habitaciones *

[J Barra estilo americano

[J Zona de lavanderia

Depésito/Bodega

(m ]

Cocina tipo Americano

Comedor auxiliar

a

Sala

a

0

Muebles de sala

Comedor

]

(m]

Zona de carga y descarga
Zona de despacho

Ascensor

O o0

Piscina privada

Contéctenos


https://docs.nuby.ai/uploads/images/gallery/2024-10/pNsBfhvEUvDEC7mF-consigne-su-inmueble.jpg

Propiedades Venta y Arriendo:

Al acceder a una propiedad, ya sea venta o alquiler, se encuentran las caracteristicas,
la multimedia y botones para, comentarios, solicitar cita y compartir, para usar este
componente debemos insertar en una pagina el shortcode

[arrendasoft_ web_components_api component="detalle-propiedad"].

Ejemplo:

‘llr TU ESPACIO IDEAL Inicio Nosotros Arriendc Ventas Mapa de propiedades Contactenos

Resultados De La Busqueda

Resultados de busqueda

Propiedades (2) Resultados por pagina:

100%

Apartamento v ;l‘ g \
- : E"v-
Arriendo v (: 'dlai be i ' "K
Departamento v $1.500.000,00 $1-600-000,00
Municipio » Apartamento en Arriendo en Apartamento en Arriendo en
Poblado Estadio
- Barrio - v
280 mt2 [0} (o] 75 mt2 o o}
@ Cambiar de pagina:
$1,500,000.00 $2,000,000.00

1 B

Mapa de propiedades:

Posibilidad de buscar propiedades aplicando diversos filtros y visualizando los
resultados en un mapa, para usar este componente debemos insertar en una pdagina el
shortcode [arrendasoft web _components_api component="map-of-properties"].


https://docs.nuby.ai/uploads/images/gallery/2024-10/e2QIgFoke8jOUKSw-resultados-de-la-busqueda.jpg

TU ESPACIO IDEAL

Mapa De Propiedades

Propiedades (9!

- Tipo Inmueble -

- Servicio -

- Departamento -

- Municipio -

- Barrio -

v

Map

Go-gle

Inicio Nosotros Arriendos Ventas

Home >
L e # ey San Cristobal
Satellite | @ iNaturali’ S | : - o L
< Raramillo

Bucaramanga
o

$1500.000,00 tobermeja.  OPiedecussia

# 20m? @ vermas

wh" Mo w |
v @ g Tl . Duitama

y Tunja oSogamoso
)

.‘.Yofal
Bog: A
S
e '1 Tulua @
Buena\éehlura 5
Buga
Parque

Cali 5paimi o ~ v
Nacionalliso = chaimira [45) Keyboard shortcuts  Map dsta 82024 Gobgle ' Terms = Reportamap efror
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Crear entradas en Wordpress
con Divi Al

Como crear Articulos con Divi Al

https://knowledgebase.interservicios.com/e/cm02a3luz0084kx0c7f3vrqgc4/tour



https://knowledgebase.interservicios.com/e/cm02a3luz0084kx0c7f3vrqc4/tour

Crear imagenes en Wordpress
con Divi Al

Crear imagenes con al

Paso 1: Haz clic en el bloque imagen

X

Paso 2: Para crear la imagen con IA haz clic en el botén

X

Paso 3: haz clic en Generar con IA

X

Paso 4: Debes proporcionar una descripcion o le puedes indicar a la herramienta que
te genere una a partir del contenido dando clic en el botén IA

X

Paso 5: Haz clic en Generar

X

Paso 6: Si no te gustan las imagenes generadas haz clic en Genera cuatro més, de lo
contrario haz clic en la imagen que quieres agregar



X

Paso 7: Haz clic en Utilice esta imagen

X

Paso 8: Haz clic en OK para indicar que terminaste el proceso de generar la imagen

X

Paso 9: Por ultimo haz clic en Guardar

X




Modificar imagenes en
Wordpress con Divi Al

https://knowledgebase.interservicios.com/e/cm02gky3000exmj0c8s3snwz9/tour



https://knowledgebase.interservicios.com/e/cm02gky3000exmj0c8s3snwz9/tour

Modificar Entradas y Paginas
en Wordpress con Divi

https://knowledgebase.interservicios.com/e/cm19tixyw0005jw0cyclhm709/tour



https://knowledgebase.interservicios.com/e/cm19tixyw0005jw0cyclhm709/tour

