:Como crear un Barri

En esta seccidn podrds registrar los barrios, urbanizaciones
especificos de cada ciudad.

Configurar esta lista previamente te ahorrard tiempo al mo
direccién de tus nuevas propiedades.
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Paso 1: Ingresar al Modulo de Zonas

Dirigete al menu principal y haz clic en Herramientas. Luego, busca la seccion de

configuraciones y selecciona el médulo de Administraci
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Inicio Terceros Propiedades Zonas Contratos Tareas Comunes Contabilidad Finanzas Facturas de Venta
o) CONFIGURACIONES
Entidad Contabilidad

Configure los parametros necesarios para el
funcionamiento del médulo contable.

Edite los datos basicos de la inmobiliaria, como
por ejemplo nit y teléfono

Noémina Electrénica

Configure los parametros necesarios para el
funcionamiento del médulo de némina electrénica
en contabilidad

Contratos
Modifique aqui todos los parametros relacionados
ccon la contratacién

Plantillas para Documentos y
Comunicaciones

Administre las diferentes plantillas que puede
usar a lo largo del software:

Médulos de Integracion Web
Realice todas las configuraciones necesarias para
los médulos de integracion con su portal web

Integracién con Portales
Actualice su informacion e integre sus datos con
portales para aumentar sus ventas

Administracién de Zonas
Administre Ia informacion de los Departamentos,
Municipios y Barrios.
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on de Zonas.

2 & o[x]o 2

Facturas de Compra PQRS

Bitacoras
Sistema

¢ Configuraciones

g Correo Interno

Facturacién
Realice la configuracion de las diferentes
resoluciones de facturacién

Propiedades
Configure las caracteristicas que seran
necesarias para crear una propiedad.

Administracién de Terceros
Administre todos los parametros relacionados con
el médulo de terceros

API Arrendasoft
Controle la informacion de las Integraciones con
Arrendasoft

Paso 2: Ubicar la pestana de Barrios

Dentro del médulo de Zonas, busca en las opciones superiores y haz clic en la pestafa
llamada Barrios. A continuacién, haz clic en el botén que dice "Agregar Barrio".

@CONFIGURACIONES - EDITAR BARRIOS

ADMINISTRACION CATEGORIAS )
Barrios

» Editar Departamentos
» Editar Municipios

» Editar Barrios
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Barrio 3
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Volver
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Agregar Barrio

Agregar Barrio
Haz clic para agregar un
nuevo barrio.
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Buscar: | Busqueda en tabla

4 Municipio

Bolivariana Antioquia

Conquistadores Antioguia

Paso 3: Llenar los Datos del Barrio

Medellin

Medellin
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Se abrird una pequefa ventana llamada "Agregar Barrio". Como veras, es super
sencillo; solo tiene dos campos obligatorios (marcados con un asterisco rojo *):

1. Municipio: Haz clic en la lista desplegable y busca la ciudad. Notaras que el
sistema te muestra el municipio y, entre paréntesis, el departamento al que
pertenece (Ejemplo: Bello ( Antioquia )). Haz clic sobre él para seleccionarlo.

2. Nombre barrio: Escribe el nombre exacto del sector, urbanizaciéon o vereda.

Paso 4: Guardar y Confirmar

Una vez llenos estos dos Unicos campos, simplemente haz clic en el botdn azul
GUARDAR que estd en la parte inferior.

Agregar Barrio

Municipio * Nombre barrio *

Bello ( Antioguia ) X ¥ -I Quita Sol I

GUARDAR PR
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