:Como crear un
Departamento?

En esta seccidn aprenderds a administrar los departamentos (o estados/provincias)
donde se encuentran ubicados tus inmuebles.

Paso 1: Ingresar al Modulo de Zonas

Dirigete al menu principal y haz clic en Herramientas. Luego, busca la seccién de
configuraciones y selecciona el médulo de Administracion de Zonas.
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Facturacion
Realice Ia configuracion de las diferentes
resoluciones de facturacion

Contabilidad
Configure los parametros necesarios para el
funcionamiento del médulo contable

Entidad
Edite los datos basicos de |a inmobiliaria, como
por ejemplo nit y teléfono

Propiedades
Configure las caracteristicas que seran
necesarias para crear una propiedad.

Noémina Electrénica

Configure los parametros necesarios para el
funcionamiento del modulo de némina electronica
en contabilidad

Contratos
Modifique aqui todos los parametros relacionados
ccon la contratacién

Administracién de Terceros
Administre todos los parametros relacionados con
el moédulo de terceros

Plantillas para Documentos y
Comunicaciones

Administre las diferentes plantillas que puede
usar a lo large del software:

Médulos de Integracion Web
Realice todas Ias configuraciones necesarias para
los médulos de integracion con su portal web.

API Arrendasoft
Controle la informacion de las Integraciones con
Arrendasoft

Integracion con Portales
Actualice su informacién e integre sus datos con
portales para aumentar sus ventas.

Administracion de Zonas
Administre |a informacién de los Departamentos,
Municipios y Barrios.
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Paso 2: Ubicar la pestana de Departamentos

Dentro del médulo de Zonas, busca en las opciones superiores y haz clic en la pestaia
lamada Departamentos. A continuacién, haz clic en el botén que dice "Crear

Departamento”.

@CONFIGURACIONES - EDITAR DEPARTAMENTOS

ADMINISTRACION CATEGORIAS
Departamentos
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Paso 3: Diligenciar la Informacion


https://docs.nuby.ai/uploads/images/gallery/2026-03/iXnR4dZ0dgXNouaq-captura-de-pantalla-2026-03-19-181112.png
https://docs.nuby.ai/uploads/images/gallery/2026-04/KmZEBjgCbpqs31Ia-captura-de-pantalla-2026-04-29-111421.png

Se abrira la ventana llamada "Crear Departamento". Llena los campos de la siguiente
manera:

1. Nuevo Departamento: Escribe el nombre completo de la regién (E;j:
Antioquia, Cundinamarca). Este campo es obligatorio.

2. CodDIAN: Escribe el cddigo oficial numérico asignado por la DIAN para este
departamento. (Consulta el enlace adjunto al final de esta guia para ver el
listado exacto).

3. Latitud y Longitud: Estos campos son opcionales y sirven para la
geolocalizacién exacta. Si no los tienes a la mano, puedes dejarlos en blanco
sin ningun problema.

Paso 4: Guardar y Confirmar

Una vez ingresada la informacién, haz clic en el botén azul inferior lamado GUARDAR
para que el departamento quede registrado exitosamente en tu sistema.

Crear Departamento
Muevo Departamento * CodDIAN
Antioguia 05
Latitud Longitud
6.5568700 -75.8280500

GUARDAR

€4 1] Enlace de interés: Clic aqui para consultar el listado oficial de

Codigos DIAN
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