:Como agregar seguimiento a
un requerimiento?

Esta opcién le permite agregar un seguimiento a un requerimiento en Arrendasoft
ajustandose a las necesidades de la inmobiliaria, esto con el fin de mantener el
requerimiento actualizado y gestionarlo de una mejor manera.

Paso 1: Acceda a la informacién de requerimientos, de la siguiente manera:

1. Ingrese a propiedades en el menu superior.
2. Ubique los requerimientos en el submenu del lado izquierdo.

Paso 2: Se debe filtrar por el requerimiento que se necesita modificar.



. Ingrese la informacién que desea consultar en la seccion filtros, en caso de no visualizar
donde ingresarla debe dar clic en el botén Mostrar /Ocultar Filtros, una vez ingrese los
campos de clic en el botdn Filtrar.

. Seleccione el requerimiento desde la casilla circular ubicada al lado izquierdo de cada
registro de la tabla.

. De clic en el boton Agregar seguimiento y se mostrara una ventana con varios campos
para diligenciar como: Accién, Propiedad, Descripcién.

. Por dltimo Grabar Seguimiento.
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