;Como cambiar el estado a un
requerimiento?

Esta opcién le permite cambiar el estado a un requerimiento en nuby ajustandose a las
necesidades de la inmobiliaria, esto con el fin de mantener el requerimiento
actualizado y gestionarlo de una mejor manera.

Nota: Recuerde que puede crear y personalizar los estados.
Aqui le mostramos cémo hacerlo:
Paso 1: Acceda a la informacién de requerimientos, de la siguiente manera:

1. Ingrese a propiedades en el menu superior.
2. Ubique los requerimientos en el submenu del lado izquierdo.



Paso 2: Se debe filtrar por el requerimiento que se necesita modificar.

1. Ingrese la informacién que desea consultar en la seccién filtros, en caso de no visualizar
donde ingresarla debe dar clic en el botédn Mostrar /Ocultar Filtros, una vez ingrese los
campos de clic en el botdn Filtrar.

2. Seleccione el requerimiento desde la casilla circular ubicada al lado izquierdo de cada
registro de la tabla.

3. De clic en el botén de Cambiar Estado y se mostrara una ventana con varios estados, por
favor seleccione uno y el sistema automaticamente se lo asignara.
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