:Como editar una propiedad?

Paso 1: Buscar la Propiedad

Lo primero es encontrar el inmueble que queremos modificar en nuestra base de

datos.

Campo / Botdon

[[] Menu Propiedades

(1] Mostrar/Ocultar Filtros

(1] Buscar (Filtros)

¢Para qué sirve?

Entrar al médulo de inmuebles.

Desplegar el buscador avanzado.

Encontrar el inmueble répidamente.

Propiedades Zonas Contratos Tareas Comunes Contabilidad Finanzas
Rango de Fecha Creacién
W 1969-12-31 - 2046-03-13 -
Codigo Clase
144 -Seleccione-
Propietario Teléfonos Propietario

Destacado

-Seleccione-

Urbanizacién

Urbanizacion

Teléfonos Propietario

Departamento

Llaves en

-Seleccione-

Venta y Arriendo Arriendo Venta

‘ Copiar H Ccsv H Excel H PDF H Imprimir H Visibilidad Columna

Facturas de Venta

Servicio

-Seleccione-

Direccién

Direccién

Municipio

Creada Por

-Seleccione-

I Mostrar/Ocultar Filiros |‘ Limpiar Filtros ‘

Paso 2: Seleccionar y Editar

Accion o Ejemplo practico

Desde el menu principal (Inicio) o el
panel lateral, haz clic en
Propiedades.

Si no ves la barra de blusqueda, haz
clic en este botdn para que aparezca.

Escribe la direccién, el cédigo de la
propiedad o el nombre del propietario
y busca.

Facturas de Compra Agenda Informes PQRS

Estrato

~ -Seleccione- v

Estado Propiedad
-Seleccione- v

Barrio

U@ DO @

Buscar: Busqueda en tabla

Una vez que tengas la propiedad en pantalla, le indicaremos al sistema que queremos

hacerle cambios.

Campo / Botén

[[J Casilla Circular (Seleccién)

(1] Botén Editar

¢Para qué sirve?

Abre el formulario de modificacion.

Marca la propiedad a editar.

Accién o Ejemplo practico

Haz clic en el circulo ubicado al lado
izquierdo de la propiedad en la lista.

En la parte superior de la lista, haz
clic en el botén Editar.
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Venta y Arriendo Arriendo Venta @ Dj @ & @ @ @
‘ Copiar H csv H Excel H PDF H Imprimir H Visibilidad Columna | Mostrar/Ocultar Filtros ‘ Limpiar Filtros Buscar:  Busqueda en Editar Propiedad

Haz clic para editar la
[ propiedad seleccionada
A A

A A s
Codigo ¥ Clase b Servicio | Estrato | Propietario b Propietario b Direccién ©  Arriendo | valor Venta Propiedad b Destacado © De

A o a Teléfonos a Valor

SD7 - Diego Carrera 28 B R
@ 144 Apartamento  Venta Cuatro 3174706 $0.00 $52,000,000.00 Activa D Antic
Tobon # 29-190

$0.00_ $52,000,000.00

Paso 3: Realizar Cambios y Guardar

Al hacer clic en Editar, se abrird la ventana con toda la "hoja de vida" del inmueble
(datos bésicos, caracteristicas, imagenes, geolocalizacién, etc.).

Campo / Botén ¢Para qué sirve? Accion o Ejemplo practico
[ Actualizar Campos Modificar lo que necesites. Borra y escribe la nueva informacién
(Ej: Cambiar el canon, actualizar los
bafios, etc.).
[ Actualizar propiedad iPaso Final! Guarda todos los Despldzate hasta abajo y haz clic en
cambios. este botén para confirmar.

ACTUALIZAR PROPIEDAD

? Resultado

iListo! La propiedad ha quedado actualizada en el sistema. Los cambios se reflejardn
de inmediato tanto en tu inventario interno como en los portales web si la tienes
publicada.
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