:Como eliminar correos

electronicos asignados a un
tercero?

Aqui le mostramos cémo eliminar correos electrénicos asignados a un tercero:

1. Ingrese a la edicidon del tercero al cual requiera eliminar el correo electrénico.
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2. En la seccién “Datos de Contacto” encontrara un campo denominado “Correo

Electrénico”. Bajo este campo se encuentra una tabla con los correos electrénicos
asignados al tercero.
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3. Haga clic en el botén “Eliminar” identificado con el icono ®. Tenga en cuenta
gue al eliminar un correo electrénico principal, se marcard automaticamente el
siguiente correo como principal.

ilmportante! Los terceros de tipo Empleado deben tener como minimo un correo
electrénico asignado.
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ilmportante! Tenga en cuenta que si no asigna al menos un correo electrénico al
tercero se presentaran los siguientes impedimentos:



- No podra generar facturacién electrénica para este tercero

- No podra enviar egresos y recibos de caja desde el sistema a este tercero

- El tercero no podra acceder al area de clientes.

- El sistema no podréa enviar notificaciones de arrendamientos, facturacién, etc.

PRECAUCION

No ha establecido un correo electronico para este tercero.
El correo electrénico no es obligatorio, sin embargo si no
especifica uno tenga en cuenta que:

No podra generar facturacion electronica para
este tercero

No podra enviar egresos y recibos de caja desde
el sistema a este tercero

El tercero no podra acceder al area de clientes.
El sistema no podra enviar notificaciones de
arrendamientos, facturacion, etc.

¢ Desea continuar?

CACEPTAR | CANCELAR.

4. Tras eliminar el correo electrénico, haga clic en “Actualizar/Guardar Tercero”
para salvar los cambios.
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