
Esta función te permite borrar de tu base de datos a una persona o empresa que fue
registrada por error o que ya no necesitas tener en tu sistema.

Desde el menú principal de tu sistema, dirígete al módulo llamado Terceros.

Utiliza la barra de búsqueda o los filtros ubicados en la parte superior para encontrar a
la persona que deseas eliminar. Puedes buscarla escribiendo su nombres y apellidos,
número de documento, código, entre otros.

¿Cómo eliminar un tercero?

⚠️ Nota muy importante del sistema: Para proteger tu contabilidad, el
sistema no te permitirá eliminar a un tercero si este ya tiene
propiedades, contratos, facturas o cualquier movimiento contable
asociado a su nombre. Si ese es el caso, la persona debe permanecer
en el sistema para mantener el historial.

“

Paso 1: Ingresar al Módulo

Paso 2: Buscar al Tercero
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Una vez que ubiques a la persona en la lista, seleccionala y dirígete a la columna de la
derecha (generalmente llamada "Acciones"). Haz clic en el Ícono de Papelera
(Eliminar) que aparece en la fila de ese usuario.

El sistema abrirá una ventana emergente para preguntarte si estás seguro de querer
borrar esta información. Haz clic en el botón de confirmación para completar el
proceso.

¡Proceso finalizado! Si el tercero no tenía movimientos amarrados a su nombre,
desaparecerá de tu base de datos de forma permanente.

Paso 3: Eliminar el Registro

Paso 4: Confirmar la Acción
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