:Como eliminar un tercero?

Esta funcién te permite borrar de tu base de datos a una persona o empresa que fue
registrada por error o que ya no necesitas tener en tu sistema.

44 A Nota muy importante del sistema: Para proteger tu contabilidad, el
sistema no te permitira eliminar a un tercero si este ya tiene
propiedades, contratos, facturas o cualquier movimiento contable
asociado a su nombre. Si ese es el caso, la persona debe permanecer
en el sistema para mantener el historial.

Paso 1: Ingresar al Mdodulo

Desde el menu principal de tu sistema, dirigete al médulo llamado Terceros.

"’""" TU ESPACIO IDEAL
nwgﬂﬁz ‘1..“' INMOBILIARIA

Inicio I Terceros Propiedades Zonas Contratos

@TERCEROS

Paso 2: Buscar al Tercero

Utiliza la barra de busqueda o los filtros ubicados en la parte superior para encontrar a
la persona que deseas eliminar. Puedes buscarla escribiendo su nombres y apellidos,
numero de documento, cédigo, entre otros.
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Paso 3: Eliminar el Registro

Una vez que ubiques a la persona en la lista, seleccionala y dirigete a la columna de la
derecha (generalmente llamada "Acciones"). Haz clic en el icono de Papelera
(Eliminar) que aparece en la fila de ese usuario.

Inquilinos ~ Propietarios  Prospectos  Contactos ~ Proveedores  Aliados  Asesores  Empleados  Otros Terceros  Todos

Buscar: Busqueda en tabla

Haz clic para eliminar el
tercero seleccionado
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Codigo Documento Documento Social Email Direccion Teléfono Tercero Tercero Creaci6n
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ADRIANA SANTOS AV BUCAROS 60-13 2023-11-16 DIEGO PRO

112 e 110168288530 ZAMBRANO soporte@interservicios.com 1D - 96 1 APTO 804 4447417 Persona Inquilino 14:30:51 TOBON

Anterior ‘ 1 | Siguiente

Mostrande 1 a 1 de 1 entradas filtrado de 317 entradas totales Mostrar 10~ registros por pagina

Paso 4: Confirmar la Accidn

El sistema abrird una ventana emergente para preguntarte si estas seguro de querer
borrar esta informacién. Haz clic en el botén de confirmacién para completar el
proceso.

tuespacioideal.nuby.app dice

;Realmente desea eliminar este tercero?

Aceptar Cancelar

iProceso finalizado! Si el tercero no tenia movimientos amarrados a su nombre,
desaparecerda de tu base de datos de forma permanente.
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